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Salve,

Al primo accesso nell'applicazione di Gestione Deleghe e necessario compilare |a seguente dichiarazione:

|0 softoscritto/a dichiaro di aver comunicato I'intenzione di svolgere affivita ai sensi della legge 12/1979 alla Direzione
provinciale del Lavoro di 4
in data (gg/mm/aaaa)

Conferma

INPS - Istituto Mazionale Previdenza Sociale - PIVA 02121151001
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Salve,

Attraverso |'applicazione di GESTIONE DELEGHE linfermediario pud inviare le deleghe delle aziende per le quali
sara autorizzato ad operare nei confronti delflstituto come previsto dalla circolare n. 28 del 28/1/2011.

Di sequito sono riportati | passi per [acquisizione e Iattivazione delle Deleghe e delle eventuali Subdeleghe:

DELEGA DA AZIENDA:

1. Acquisizione Delega:
Selezionare la funzionalita di “Delega da Azienda" ed inserire la matricola azienda per la quale s'intende operare.

2. Stampa Delega:

Stampare il documento di delega creato tramite il passo di cui al punto precedente, firmarlo e farlo sottoscrivere in
tutte le sue parti dal rappresentante legaleftitolare dell'azienda, conservario agli atti.

3. Attivazione Delega:

Per rendere aftiva la delega & necessario accedere alla sezione di “Detiagli Delega/Subdelega’ ed effettuare
[operazione di atfivazione

SUBDELEGA:

1. Attivazione Subdelega:

Selezionare Ia funzionalit di “Subdelega” ed inserire le informazioni anagrafiche del dipendente cui attribuire la
subdelega relativa alle matricole aziendali su cui é stata atfivata in precedenza una ‘Delega da Azienda”.

ATTENZIONE: Attualmente la procedura é attiva solamente per i Consulenti del Lavoro, Commercialisti,
Associazioni di Categoria ed Avvocati.

'] Non visualizzare pill thelp allawio | Ok
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»’ Deleghe da Azienda
Questa funzionalita permatte agli intermediari abilitati [invio di una delega ad operare in nome di un'azienda
») Subdelega a dipendente
Tramite questa funzionalta un intermediario pud inviare una subdelega nei confronti di un proprio dipendents
))) Dettagli Delega/Subdelega

Questa funzionalita permette i ricercare, visualizzare e/o modificare una delega inviata
») Caricamento massivo

Questa funzionalita permette il caricamento delle deleghe mediante upload di un file di testo

[NPS - [stituto Nazionale Previdenza Sociale - PAVA 02121151001
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B Deleghe da Azienda Subdelega a dipendente Dettagli Delega/Subdelega Caricamento massivo

MATRICOLA AZIENDA (*):

DATI RAPPRESENTANTE LEGALE/TITOLARE

NOME (*): COGNOME (*):
CODICE FISCALE (*): NAZIONE DI NASCITA (*):
CITTA DI NASCITA (*): PROVINCIA DI NASCITA (*):

DATA DI NASCITA (*): E-MAIL:

TIPO DELEGANTE (*):

DATI DELEGATO
NOME (*): COGNOME (*):

CODICE FISCALE : RUOLO:

NAZIONE DI NASCITA (*): CITTA DI NASCITA (*):
PROVINCIA DI NASCITA {*): DATA DI NASCITA (*):
NUMERQ ISCRIZIONE ALBO: _ ORDINE:

E-MAIL (*):

DATI DELEGA
DATA DI DECORREMNZA (*):

{*) CAMPI OBBLIGATORI

SERVIZI

E" OBBLIGATORIO SELEZIONARE ALMENO UN SERVIZIO PER INVIARE LA DEILEGA

[F11 - SERVIZI DI SOLA CONSULTAZIONE
[Cl2 - SERVIZIO DI CONSULTAZIONE E GESTIONE DATI

Il pulsante Conferma permette di acquisire la delega.
Per rendere attiva la delega accedere alla sezione di ricerca ed effettuare le operazioni di attivazione.
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DELEGA ACQUISITA CON SUCCESSO
RICORDARSI DT STAMPARE IL DOCUMENTO, FIRMARLO E FARLO FIRMARE
IN TUTTE LE SUE PARTI DAL RAPPRESENTANTE LEGALE/TITOLARE.

PER RENDERE ATTIVA LA DELEGA ACCEDERE ALLA SEZIONE DI RICERCA DELEGA
ED EFFETTUARE LE OPERAZIONI DI ATTIVAZIONE,

ISTAMPA BILINGUE (TEDESCO)

Figurn 3
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Richiesta di assegnazione del "pin" ai sub-delegati dei
datori di lavoro o degli intermediari - 1/2

ALLUFFICIO INPS DI
RESIDENTE IN - PROV.
TELEFOMNO i CCELLULARE
Il cottosentio dichiara, ai sensi dell’ articolo 47 ded D.P.AL n. 4452000, di essemrs:
dipendense di un datore di lavoro e da questi delegato allo svolgimento degli adempimenti nef confront dellINPS

dipendente di un intermediarno abilitato ai sensi dell'articola 1, commi 1 e 4, della legge n. 121879, da questi
sub-delegaio ad operare in nome e per conto dei datori di lavoro deleganti.

@ Alegare fotocopia del documento

Il codice Pin e strettamente riservato e personale. Mon dovra essere trascrifio in alcun documento affinche nessun
altro possa avvalersene. Nel merito si rammentano le disposizioni applicabili. in ordine alle responsabilita civili e

penali, espressamenie contemplate nel Godice Givile e nella sezione |l del Godice di Procedura Penale.
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E' OBBLIGATORIO SELEZIONARE ALMENO UN SERVIZIO PER INVIARE LA DELEGA

""" ]2 - SERVIZIO DI CONSULTAZIOME E GESTIONE DATI

Il pulsante Conferma permette di acquisire la delega.
Per rendere attiva la delega accedere alla sezione di ricerca ed effettuare le operazioni di attivazione.
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